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§1
Einberufung des Rates

(1) Der / die Biirgermeister/in ladt die Ratsmitglieder per Brief, E-Mail oder Telefax unter
Mitteilung der Tagesordnung und unter Beifiigung einer kurzen Erlauterung zu wichtigen
Tagesordnungspunkten, Die Ladunpsfrist betragt cine Woche. Sie kann fur Eilfille bis
auf 24 Stunden abgekiirzt werden. Auf die Abktirzung ist in der Ladung hinzuweisen.

(2) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzung sind spitestens eine Woche ver der Sitzung
ortsitblich bekannt zu geben.

§2

Tagesordnung

(1) Der /die Burgermeister/in stellt Tagesordnung auf. Tagesordnungsantrage von Ratsmit-
gliedern sind zu beriicksichtigen, wenn sie spitestens 2 Wochen vor der Sitzung einge-
gangen sind. Im Einvernehmen mit dem Antragsteller kann der Beratungsgegenstand
zur Vorbereitung unmittelbar fir die Tagesordnung eines Ratsausschusses oder des Ver-
waltungsausschusses vorgeschen werden.

(2) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu kennzeichnen. Ein Tagesordnungspunkt ,,Ver-
schiedenes® ist micht zuldssig.

(3) Zu jedem Tagesordnungspunkt soll eine Vorlage bwz. ein Bericht der Verwaltung beige-
fiigt werden, aus dem sich die Beschlisse der beteiligten Ratsausschiisse und des Verwal-
tungsausschusses ersichtlich sind, soweit sie den Ratsmitgliedern nicht bereits bekannt
sind. Diese Unterlagen knnen nachgereicht werden.

(4) Erweiterungen der Tagesordnung kann der Rat in seiner Sitzung beschliefien, wenn
samtliche Ratsmitglieder anwesend sind und zustimmen. In dringlichen Fallen kann die
Tagesordnung zu Beginn der Sitzung durch Beschluf des Rates mit einer Mehrheit von
2/3 der Mitglieder erweitert werden.

§3
Dringlichkeitsantriige

(1) Dringlichkeitsantrage missen vor Eintritt in die Tagesordnung eingebracht sein. Der
Rat beschlieBt im Rahmen der Feststellung der Tagesordnung tiber die Dringlichkeit des
Antrages. Eine Aussprache tiber die Dringlichkeit darf sich nicht mit dem Inhalt des An-
trages, sondern nur mit der Pritfung der Dringlichkeit befassen.

(2) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit vorliegt und vom
Rat mit einer Mehrheit von 2/3 seiner Mitglieder anerkannt wird.
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(3) Soll tiber den Antrag in der Sache noch in der laufenden Sitzung des Rates beschlossen
werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungsausschuss zu unterbre-
chen.

§4
Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

(1) Die Sitzungen des Rates sind 6ffentlich. Die Offentlichkeit ist wihrend der Beratung fiir
einzelne Angelegenheiten auszuschliefien, wenn dies das 6ffentliche Wohl oder berech-
tigte Interessen einzelner erfordern. Uber einen entsprechenden Antrag wird in nicht-
offentlicher Sitzung beraten und entschieden, wenn eine Beratung erforderlich ist. Die
Offentlichkeit ist ebenfalls ausgeschlossen, soweit im Einzelfall Geheimhaltung beson-
ders vorgeschrieben ist oder soweit bei Personal- und Vertragsangelegenheiten das
dffentliche Wohl oder berechtigte Interessen einzelner dies erfordern.

(2) An &ffentlichen Sitzungen konnen Zuhérer unter Ausnutzung der vorhandenen Plitzen
teilnehmen. Fir Pressevertreter werden besondere Plidtze freigehalten . Zuhorer
sind nicht berechtigt, sich an den Verhandlungen zu beteiligen, z.B. Zustimmung oder
Miffallen zu duBern.

(3) Aufzeichnungen auf Tontriger durch Dritte sind nicht zuldssig. Sie konnen auf Beschluf
des Rates von dem jeweiligen Ratsmitglied zugelassen werden.

(4) Bei Bedarf unterbricht der/die Bargermeister/in die sffentliche Sitzung fiir eine Einwoh-
nerfragestunde von bis zu 30 Minuten. Der Rat kann eine Verldngerung der Einwohner-
fragestunde beschiiefien. Die Einwohnerfragestunde wird vom Biirgermeister/ von der
Biirgermeisterin geleitet. Fragen an die Verwaltung werden vomy/ihr beantwortet. Fur
die Beantwortung einzelner Anfragen an einzelne Ratsmitglieder stehen jeweils h6chstens
5 Minuten zur Verfiigung. Firr die einmalige Erwiderung eines anderen Ratsmitgliedes
stehen 3 Minuten Redezeit zur Verfigung.

(5) Der Rat kann beschlieBen, anwesende Sachverstindige zum Gegenstand der Beratung
anzuhdren. Mit einer Mehrheit von 2/3 der anwesenden Ratsmitglieder kann er beschlie-
Ben, anwesende Einwohner/innen ohne Riicksicht auf ihre persdnlich Betroffenheit zum
Gegenstand der Beratung anzuhdren.

§5

Sitzungsleitung

(1) Der Birrgermeister/die Biirgermeisterin erdffnet, leitet und schlieft die Sitzung. Er/sie
wird von seinen/ihren Vertreter / seiner/ihrer Vertreterin vertreten, Ist dieser/diese ver-
hindert, so wihlt der Rat unter Vorsitz des éltesten anwesenden, hierzu bereiten Ratsmit-
glieds in seiner Sitzung einen Sitzungsleiter/Sitzungsleiterin.

(2) Die Ratsmitglieder sind verpflichtet, an den Sitzungen teilzunehmen. Sind ste verhindert,
sollen sic dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin rechtzeitig vorher benachrichtigen.
Will ein Ratsmitglied eine Sitzung vorzeitig verlassen, soll er diese Absicht dem Birger-
meister/der Blirgermeisterin vorher anzeigen.

(3) Der Blirgermeister/die Biirgermeisterin erdffnet tiber jeden Punkt der Tagesordnung die
Aussprache. Liegt keine Wortmeldung mehr vor, so erklart er/sie die Aussprache fur
abgeschlossen und eroffnet die Abstimmung oder die Wahl.



(4) Der Birgermeister/die Biirgermeisterin kann Angehdrige der Verwaltung zur Si.tzﬂng'
hinzuzichen.

§6
Sitzungsverlauf

(1) Der regelmiBige Sitzungsablauf ist folgender:
a) Erdffnung der Sitzung,
b) Feststellung der ordnungsgeméfBen Ladung und der BeschluBfihigkeit,
o} Feststeltung der Tagesordnung,
d) Genehmigung der Niederschrift iiber die vorhergegangene Sitzung,
¢) Bekanntgabe amtlicher Mitteilungen und wichtiger Ereignisse,
f) Beratung und BeschluBfassung iiber die Tagesordnungspunkte,
g) Antrige und Anfragen,
h) Einwohnerfragestunde (bei Bedarf)
1) nicht6ffentlicher Teil der Sitzung (falls erforderlich),
j) SchilieBung der Sitzung,

§7
Redeordnung

(1) Ratsmitglieder und andere an der Sitzung einschlieBlich der Einwohnerfragestande teil-
nehmenden Personen dirfen nur sprechen der Biirgermeister/ die Blirgermeisterin ihnen
das Wort erteilt hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

(2) Der Birgermeister/die Biirgermeisterin ertetlt das Wort in der Reihenfolge der Wort-
meldungen, bei gleichzeitiger Meldung nach pflichtméaBigem Ermessen. Zur Geschifts-
ordnung st das Wort chcrzcn zu erteilen. Eine Rede darf dadurch nicht unterbrochen
werden.

(3) In derselben Angelegenheit soll niemand éfter als zweimal das Wort erhalten.

(4) Mit Zustimmung des Rates kann der Biirgermeister/die Blirgermeisterin die Rededauer

" auf eine bestimmte Zeit beschrinken. Die Redezeit bei Geschiftsordnungsdebatten
betragt 3 Minuten pro Ratsmitglied.

(5) Der Birgermeister/die Biirgermeisterin gibt -soweit dies insbesondere fiir Zuhorer/
Zuhorerinnen in 6ffentlichen Sitzungen erforderlich ist- nach Aufruf des Tagesordnungs-
punktes eine kurze Erlduterung.

(6) Persénliche Bemerkungen, mit denen gegen die Person des/der Redner/in gerichtete
Angriffe zuriickgewiesen oder eigene persdnliche Ausfuhrungen berichtigt werden, sind
nach SchluB der Aussprache gestattet. Ausfithrungen zur Sache diirfen diese Bemerkun-
gen nicht mehr enthalten.

§8

Beratung

(1) Wahrend der Beratung sind folgende Antrage zulassig:
a) auf Anderung des Antrages,
b) auf Vertagung der Beratung,



¢) auf Unterbrechung der Sitzung,

d) auf AusschluB oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

¢) auf Uberweisung an einen Ausschusf.

f) auf Nichtbefassung,

g) auf Schliefung der Rednerliste und SchluB} der Debatte; dieser Antrag kann nur
von Ratsmitgliedern gestellt werden, die zum Punkt nicht zur Sache gesprochen
haben.

h) zur Geschiftsordnung.

(2) Antriige konnen zuriickgenommen werden.

§9
Abstimmung

(1) Nach SchluB der Aussprache und persdnlichen Bemerkungen erdffnet der Buirger-
meister/die Birgermeisterin die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt er/sie
den Antrag oder verweist auf die Vorlage, aus der der Antrag ersichtlich ist. Wahrend
des Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrige unzulésstg.

(2) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin formutiert die Abstimmungsfrage so, daB sie

mit ,Ja* oder ,,Nein* beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrage vorliegen, bestimmt der Biirgermeister/die Biirgermeisterin die
Reihenfolge der Antrige fur die Abstimmungen. Antrige zum Verfahren haben Vorrang
vor Antragen zur Sache. Anderungsantrige werden vor dem Hautantrag behandelt.
Weitergehende Antrige haben Vorrang vor anderen Antrigen.

{4) Beschliisse werden, soweit das Gesetz oder in Verfahrensangelegenheiten diese Ge-
schiftsordnung nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf |, Ja* oder ,,Nemn*
lautenden Stimmen gefafit. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(5) Grundsitzlich wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Auf Verlagen von minde-
stens einem Drittel der anwesenden Ratsmitglieder ist offen unter Namensnennung
oder geheim mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein Verlangen nach geheimer Abstimmung
ist vorrangig vor einem Verlangen nach namentlicher Abstimmung zu behandeln.

(6) Der Birgermeister/die Birgermeisterin bestimmt zwei Stimmenzghler/innen.

§10
Wahlen

(1) Gewihlt wird schriftlich. Ist nur ein Wahlvorschlag gemacht, wird, wenn niemand
widerspricht, durch Zuruf /Handzeichen gewéhlt. Auf Verlangen eines Ratsmitgliedes
ist geheim zu withlen.

§1t
Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen zu Gegenstinden der Tagesordnung an den
Biirgermeistet/die Blrgermeisterin zu stellen.

(2) Weitere Anfragen gemaf} § 6 Abs. 1 Buchst. G sollen spétestens drei 3 Tage vor der
Sitzung schriftlich dem Biirgermeister/der Burgermeisterin zugeleitet werden.



§12
Sitzungsordnung

(1) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin sorgt fiir die Aufrechterhaltung der Ordnung
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in den Sitzungen und achtet auf die Einhaltung der Geschaftsordnung. Er/sie ibt das
Hausrecht aus.
Jeder/jede Redner/in hat sich bei seinen/ihren Ausfithrungen streng an die Sache zu hal-
ten. Der Biirgermeister/die Birgermeisterin kann Redner/innen, die vom Verhandlungs-
gegenstand abweichen oder sich mehrfach wiederholen, zur Sache rufen. Ist ein‘e
Redner/in dreimal bei dem selben Tagesordnungspunkt zur Sache gerufen worden, so
kann ihm/ihr der Biirgermeister/die Biirgermeisterin das Wort entziehen, wenn er/sie
beim zweiten Mal auf diese Folge hingewiesen wurde. Ist dem/der Redner/in das Wort
entzogen, so darf es thm/ihr bis zum Beginn des Abstimmungsverfahrens nicht mehr
wieder erteilt werden. \
Verhilt sich ein Ratsmitglied ordnungswidrig, so ruft es der Blirgermeister/die Buirger-
meisterin zur Ordnung. Er/sie kann ein Ratsmitglied bei ungebiihrlichem Verhalten
oder wiederholt ordnungswidrigem Verhalten von der Sitzung ausschlieBen. Der Aus-
schluBl wegen ordnungswidrigem Verhalten ist zuldssig, wenn der Birgermeister/die
Biirgermeisterin ein Ratsmitglied in der selben Sitzung zum zweiten Mal wegen ord-
nungswidrigen Verhaltens geriigt hat und bei der ersten Riige auf diese Folge hingewie-
sen hat. Auf Antrag des/der Ausgeschlossenen stellt der Rat, in seiner ndchsten Sitzung
fest, ob die getroffene MaBBnahme berechtigt war.
Der Rat kann ein Ratsmitglied, das sich grober Ungebtihr oder wiederholten Zuwider-
handlungen gegen die zur Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen Anordnungen
schuldig gemacht hat, mit der Mehrheit seiner Mitglieder auf bestimmte Zeit, hochstens
auf 6 Monate, von der Mitarbeit im Rat und seinen Ausschiissen ausschlieflen. Das
Ratsmitglied kann als Zuhérer/in teilnechmen.
Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin kann Zuhérer/innen, die sich wiederholt ord-
nungswidrig verhalten haben, von der Sitzung ausschlieBen.
Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin kann die Sitzung unterbrechen oder nach
dreimaligen Aufruf schlieBen, wenn die nétige Ruhe und Ordnung nicht herzustellen
ist.

§ 13
Niederschrift

Fur die Abfassung der Niederschrift gilt § 68 NKomVG.

Die Niederschrift soll spitestens mit der Einladung fur die folgende Sitzung jedem Rats-
mitglied zugestellt werden. Die Niederschrift tiber eine nicht6ffentliche Sitzung ist

im verschlossenen Umschlag mit dem Aufdruck ,,Vertraulich® zu versenden.

Bet der Beschiufifassung iiber die Genehmigung der Niederschrift ist eine erneute

Beratung oder eine sachliche Anderung der in der Niederschrift erhaltenen Beschitisse

unzulissig.

$14
Fraktionen und Gruppen

Fraktionen sind Zusammenschlisse von mindestens zwei Ratsmitgliedern, die der



. gleichen Partei oder Wihlergruppe angehdren. '

(2) Gruppen sind andersartige Zusammenschliisse von mindestens zwet Ratsmitgliedern.

(3) Auch Fraktionen kénnen sich zu einer Gruppe zusammenschlieBen: Die Gruppe hat
anstelle der beteiligten Fraktionen siamtliche Rechte und Pflichten nach dieser Ge-
schiftsordnung

(4) Fraktionen und Gruppen haben ihre Bildung, Umbildung und Aufiésung sowie thre
Mitglieder sofort dem Blirgermeister/der Biirgermeisterin schriftiich anzuzeigen und
dabei ihre/n Vorsitzende/n anzugeben. Der Blirgermeister/die Blirgermeisterin unter-
richtet unverziglich den Rat.

§ 15
Geschiiftsgang und Verfahren des
Verwaltungsausschusses

(1) Fur den Gesch#ftsgang und das Verfahren des Verwaltungsausschusses gelten die Vor-
schriften dieser Geschiftsordnung entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften
vorgehen oder Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entgegenstehen.

§ 16
Einberufung des
Verwaltungsausschusses

(1) Der Verwaltungsausschuss wird vom Birgermeister/der Bargermeisterin nach Bedarf
unter Mitteilung der Tagesordnung einberufen.

(2) Die regelmiBige Ladungsfrist betrigt eine Woche. In Eilfilien kann diese Frist bis auf
einen Tag verkiirzt werden. Die Ladung muB ausdriicklich auf eine derartige Abkiirzung
hinweisen. Einladungen und Tagesordnung sind allen iibrigen Ratsmitgliedern mit dem
Vermerk: , Nur zur Kenntnis* nachrichtlich zuzuleiten.

(3) Indringlichen Fillen kann der Verwaltungsausschuss in einer Sitzungspause der
Ratssitzung einberufen werden.

§17
Protokoll des
Verwaltungsausschusses

(1) Eine Ausfertigung des Protokolls tiber die Sitzungen des Verwaltungsausschusses wird
allen Ratsmitgliedern alsbald nach jeder Sitzung zugeleitet. Die Protokolle sind mit
dem Stempel ,,Vertraulich“ zu versehen, sie sind vertraulich zu behandelt und zu ver-
wahren.

§18-
Geltung der
Geschiftsordnung

(1) Diese Geschiftsordnung tritt sofort in Kraft. Gleichzeitig wird die in der letzten Rats-
periode beschtossene Geschiftsordnung aufgehoben.



(2) Bei Zweifeln tiber die Auslegung dieser Geschaftsordnung entscheidet der Barger-
meister/die Burgermeisterin, wenn nicht der Rat die Entscheidung an sich zieht.

(3) Der Rat kann im Einzelfall mit 2/3-Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder von der
Geschiftsordnung abweichen, wenn nicht zwingende gesetzlich Vorschriften ent-
gegenstehen.

Beschlossen auf der 2. Sitzung des Rates der Gemeinde Boitze am 26. Januar 2012.
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Biirgermeister






